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________幼儿园教研组长岗位职责
教研组长是幼儿园保教研究的核心成员，具有一定的专业性，为了激励教研组长带领教师们贯彻执行国家《幼儿园教育指导纲要》，努力践行课改理念，有效开展日常保教工作的研究与实践，特制定本岗位职责。
1.协助园长做好幼儿园日常保教管理工作。
2.加强自身修养，事事先思于人，先说于人，先行于人，团结全组人员，促进班组文明建设。
3.组织教师学习有关教育教学理论和课改精神，明确保教目标，结合本园实际，自下而上、自上而下地制定与实施教研计划。
4.组织教师定期开展有意义的教研活动，承担指导本组成员的业务工作，并做好相关记录、评价与总结工作。
5.协助园长定期审阅保教计划，有计划地组织教师备课、听课与评课，相互促进，共同提高。
6.协助园长对全组人员进行日常工作的检查与考核，实事求是地组织教师自评、互评与他评。
7.做好组内年轻教师的带教与培养工作，帮助教学有困难的教师提高业务水平。
8.做好本组教研资料的积累、整理与归档工作。
9.合理、有序地安排教研组内的各项工作，带领全组教师按时完成幼儿园布置的各项任务。
[bookmark: _GoBack]10.组织年级组的大型主题活动，如遇突发事件，及时开展研讨活动和工作布置，发动组内教师共同研究、献计献策。
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