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【伙委会】幼儿园伙委会组建流程
	步骤
	标准
	提示

	确
定
组
织
架
构
	1. 发布通知：向全体教师公布选举要求。
2. 投票选举：每个年龄段选举一个主班老师作为伙委会成员。
3. 选票统计：根据选票统计规则进行统计。
4. 确定入选：宣布确定伙委会成员名单，表示祝贺。
	1.可以以各班推荐选举的方式；
2.伙委会成员人数确定为每个年龄段1位主班。
3.伙委会成员应具备下列条件：
（1）按时参加幼儿园召开的伙委会会议
（2）关心和支持幼儿园伙食管理工作
（3）班级工作是全园学习的典范


	建
立
章
程
	[bookmark: _GoBack]1.制定章程：幼儿园园务会集体讨论拟定“伙委会章程”草案。
2.讨论通过：全体老师一起讨论通过。
	附件：《伙委会章程》参考

	常
规
工
作
	1.职能确定：全体员工讨论通过“伙委会职能”。
2.确定分工：可采用毛遂自荐的形式，确定分工。
	伙委会的基本职责：
1. 伙委会成员应在园长的指导下履行职责。
2.发挥主班的班级优势，宣传膳食正确的理念和科学的食谱搭配。
3.加强平行班级沟通，向各班级交流膳食的调整方案，听取各班级的意见和建议。向园长及时反馈各班级的意见。
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